Ogloszenie o kierowniczym stanowisku urzedniczym

Jednostha

Urzgd Gminy Wawolnica
ul, Lubelska 39

(0-81) 8825072

(0-851) 8825001

oferowane stanowisko

Zastepcea Kierownika USC

data ogloszenia naboru

2007-04-30

termin skladania
dokumentow

2007-05-14

wymagane wyksztalcenie

Co nnjhmiej licencjat z zakresu prawa administracyjnego

wymagania zwigzane ze
slanowiskiem

Wymageania obowigzkowe:

- minimum 3 lat dodwiadezenia zawodowego w administracji
- pelna zdolnosé do czynnosei prawnych oraz koreystania z peini |
praw publicznych l
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisko
Zastepey Kierownika USC,

- dobra znajomosé przepisow prawnych z zakresu prawa o
aktach stanu cywilnego, KI'A,

Wymagania poiadane: i

- zdolnosé do samodzielnej pracy merytoryeznej,

- referencje, opinie dotyczgce przebiegu pracy zawodowej,

- ¢o najmniej rok pracy na takim lub podobnym stanowisku
pracy,

- umigjetnosé obslugi programu SWDO,

- preferowany wiek do 35 lat,

- ndpowiedzialnodé, obowigzkowose,

zakres wykonywanych
zadan sa stanowisky

| - prowadzenie sprawozdawezosei statystyeznej w zakresie USC,

- przyjmowanie ofwiadezen o zawarciu zwiazku malzenskiego,
- sporzgdzanie dokumentow do owigzku konkordatow o,

- prowadzenic ksigg stanu ¢ywilnego,

- prowadzenie archiwum USC,

- sporzgdzanie aktéw urodzen, malzenstw, zgonow,

- wystawianie wypisow i zadwiadczen z powyzszego zakresu,

- wydawanie i ewidencja dowoddw osobistych

wymagane dokumenty

“O¥;

- kopia dokumentow potwierdzajycych wyksztaleenie,
= kwestionariusz osobowy,

- dokumenty poSwindezajgee zatrudnienie, [
- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach, [
- zaswiadezenie o stanie zdrowia,

- zaswiadezenie lub oswiadezenie kandydata o niekaralnosei.

micjsce skladania ]

Urzad Gminy Wawolnica

dokumentow ul. Lubelska 39
24-160 Wawaolnica
i Pokaj Nr 10 1 pietro (sekretariat)
| uwagi

| 14 maja 2007r,

Dokumenty nalezy skladaé osobifcic w siedzibie Urzedu lub
przeslaé poczty na adres Urzad Gminy Wawolnica w terminie do




Selekeja i wybdr kandydata:

= wstepna selekeja na podstawie zlozonych dokumentow,

- rozmowa rekrutacyjna.

Inne informacije:

Oferty nickompletne i nie spelniajgce wymogow oraz przyslane
po terminie nie bedy brane pod uwage, W terminic do 17 maja
2007r. zakwalifikowani kandydaci zostany poinformowani
telefoniczniec o  terminic rozmowy kwalifikacyjnej. Brak
odpowiedzi ze strony urzedu na zgloszong oferte, a takie nie
| zgloszenie  sig  kandydata na  rozmowe kwalifikacyjng  w
wyznaczonym czasie jest rownoznaczne z nie zakwalifikowaniem
kandydata.

Wymagane dokumenty powinny byé opatrzone klauzuly:
wWyrazam zgode ma przetwarzaniec moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niczbednych dla realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 926 #
Pz, zm.) oraz 2 ustawy z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 ze zm.).
Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona na stronie
internetowej BIP  (www.wawolnica@woi.lublin.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wawolnica,

Oglaszajgcy: Wojt Gminy Wawolnica Waldemar Pictrak.




